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Юрист, кадровик,
инспектор по ОТ и ТБ
Despre mine
Уважаемый Руководитель предприятия!
Консалтинговая компания оказывает консультации в
различных отраслях:
Кадровый учёт:
• Консультации по трудовому законодательству и
человеческих ресурсов;
• Восстановление учёта (аудит) за прошлые периоды;
• Подготовка и ведение внутренней кадровой документации
компании;
• Разработка и утверждение внутреннего регламента,
штатного расписания, должностных инструкций;
• Оформление приказов о приеме, увольнении, переводе;
предоставлении отпусков и командировок; поощрении и
дисциплинарных взысканиях работников;
• Оформление трудовых договоров и дополнительных
соглашений к трудовым договорам;
• Калькуляция з/платы по тарифным нормативам;
• Учёт и ведение трудовых книжек работников.
• Ведение табеля учета рабочего времени.
• Ведение обязательных журналов регистрации документов
кадрового делопроизводства:
• Предоставление в устной форме работникам Заказчика
разъяснений по вопросам трудового законодательства.
• Подготовку статистической кадровой отчетности по
запросам Заказчика.
• Представительство и защиту интересов Заказчика в
государственных органах по всем вопросам, связанным с
ведением кадрового делопроизводства.
Охрана труда
• Первичный инструктаж и инструктаж на рабочем мест
• Подготовка должностных инструкций по охране труда;
• Ведение обязательных журналов по охране труда;
Юридические консультации:
• Консультации и заключение контрактов с поставщиками;
• Подготовка писем, претензий, исковых заявлений
кредиторам и в органах правопорядка.
Обратившись к нам, Вы можете рассчитывать на
квалифицированную помощь, соблюдение
конфиденциальности и добросовестное отношение к
возложенным на себя обязательствам со стороны нашей
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компании.
Мы будем рады видеть Вас и Вашу компанию в числе наших
клиентов. Мы предоставляем высококвалифицированную
поддержку на основе разового и абонентского
обслуживания.
Заключение договора обслуживания целесообразно,
поскольку:
У большинства компаний вопросы возникают не каждый
день, поэтому содержать своего кадровика, юриста,
инженера по охране труда и техники безопасности - это
экономически нецелесообразно. При сотрудничестве с
нашей компанией нет необходимости создавать рабочее
место штатным специалистом: покупать столы, компьютеры,
выделять место в офисе.
Стоимость месяца обслуживания меньше оклада одного
сотрудника. Вы не платите налоги с начисляемой
заработной платы, отпускные, больничные и пр. При этом
получаете не одного, а целую команду
высокопрофессиональных специалистов.
Наша компания несет ответственность за свою работу.
Ответственность обеспечивается заключенным
соглашением.
Миссия нашей компаний предотвращать возможные
нарушения законодательства, которые могут привести к
материальным и другим потерям для наших Клиентов, а уж
если нарушение допущено - найти законные пути выхода из
создавшегося положения.
В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ В НАСТОЯЩИЙ МОМЕНТ НА ВАШЕМ
ПРЕДПРИЯТИИ НЕ НАЛАЖЕНО ДОЛЖНЫМ ОБРАЗОМ
НЕКОТОРЫЕ ВОПРОСЫ СОГЛАСТНО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВУ –
МЫ ПОМОЖЕМ.
Тел. 92-48-33
Моб. 0-796-29-055
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